DO ESPIRITO SANTO
Secretaria da Educacéio

FLUXO DE AUTORIZAGAO DE PESQUISA

1 OBJETIVO: orientar os interessados em solicitar autorizacdo para pesquisa cientifica a ser
realizada no ambito da SEDU/UC, Superintendéncias de Educagéo e Escolas Estaduais.

2 DOCUMENTAGAO:

2.1 Requerimento para autorizagao de realizagdo da pesquisa (ANEXO I);

2.2 Folha de rosto (ANEXO II);

2.3 Termo de Consentimento Livre e Esclarecido (ANEXO lll);

2.4 Termo de Ciéncia de Condicdes para Realizacdo de Pesquisa Cientifica (ANEXO V).

3 PROCEDIMENTOS:

3.1 Etapa de solicitagao:

3.1.1. Capturar os documentos (preenchidos e assinados) no sistema E-Docs e encaminhar
para GABINETE DO SECRETARIO;

3.2 Etapa de analise:
3.2.1 Recebimento da solicitagdo pelo Gabinete e encaminhamento a Subsecretaria de
Planejamento e Avaliagao (SEPLA);
3.2.2 Recebimento da solicitagao pela SEPLA e encaminhamento ao Centro de Formacéao
dos Professores da Educacgao do Espirito Santo (CEFOPE);
3.2.3 Recebimento da solicitacdo pelo CEFOPE, onde sera efetuado:

3.2.3.1 CheckList dos documentos;

3.2.3.2 Andlise de adequacéo a Lei Geral de Prote¢ao de Dados (LGPD), em caso

de pesquisa com coleta de dados pessoais;

3.2.3.3 Contato com solicitante para correg¢ao de inconsisténcias (se necessario);
3.2.3.4 Encaminhamento ao campo pretendido (setor/instituicao);

3.2.3.4 Autuacgao do processo no sistema E-Docs;

3.2.4 Recebimento pelo campo pretendido, onde sera efetuada analise de
pertinéncia, relevancia e viabilidade da pesquisa e encaminhamento ao CEFOPE;
3.2.5 Recebimento pelo CEFOPE, que fara a emissdo e captura no E-Docs do
parecer técnico e encaminhamento a SEPLA,;
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3.3 Etapa de autorizagao:

3.3.1 Recebimento pela SEPLA, que fara a validagdo do parecer técnico e envio da
solicitagdo do documento de anuéncia prévia ao Gabinete;

3.3.2 Recebimento pelo Gabinete, que ira elaborar, capturar e assinar (secretario) o
documento de anuéncia prévia e encaminhar a SEPLA;

3.3.3 Recebimento pela SEPLA e encaminhamento do documento de anuéncia ao CEFOPE;
3.3.4 Recebimento pelo CEFOPE e encaminhamento do documento de anuéncia ao
SOLICITANTE;

3.3.5 Recebimento pelo solicitante e submissdo ao Conselho de Etica em Pesquisa da
instituicao a qual é vinculado;

3.3.6 Se autorizada a pesquisa pelo Conselho de Etica, encaminhamento do parecer ao
CEFOPE, por E-Docs e/ou e-mail;

3.3.7 Recebimento do documento de aprovagdo pelo Conselho de Etica pelo CEFOPE e
encaminhamento a SEPLA;

3.4 Etapa de liberagao:

3.4.1 Recebimento pela SEPLA, validagcao e encaminhamento ao Gabinete;

3.4.2 Recebimento pelo Gabinete e elaboragdo, captura e assinatura (secretario) do
documento de autorizagado da pesquisa e encaminhamento ao CEFOPE;

3.4.3 Recebimento pelo CEFOPE e encaminhamento do documento de autorizagdo ao
solicitante;

3.4.4 Encerramento do processo no sistema E-Docs;

3.5 Etapa de consolidagao: Ao fim da pesquisa, conforme estabelecido pela clausula 42, item V do
Termo de Ciéncia de Condi¢cées para Realizacdo de Pesquisa Cientifica, € necessario que o
solicitante envie o produto final para o e-mail cefope@sedu.es.gov.br. Dessa forma, a Secretaria de
Educacao podera inteirar-se dos resultados e utiliza-los para construgcao de agdes de melhoria da
qualidade do ensino publico no Espirito Santo.
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